[NAMA LEMBAGA / TIM PENELITI]
[Judul penelitian atau nama program yang dievaluasi]

NOTULEN FOCUS GROUP DISCUSSION (FGD)

	Topik FGD
	:
	[Topik atau tujuan FGD dalam satu kalimat]

	Hari/Tanggal
	:
	[Sabtu, 14 November 2026]

	Waktu
	:
	[09.00 – 10.30 WIB]

	Tempat
	:
	[Ruang pertemuan / tautan rapat daring]

	Kelompok
	:
	[Kelompok ke-… · karakteristik peserta]

	Moderator
	:
	[Nama]

	Notulis
	:
	[Nama]

	Pengamat
	:
	[Nama, bila ada]

	Peserta
	:
	[… dari … orang yang diundang hadir]

	Rekaman
	:
	[Ya/Tidak · nama file rekaman]



1. DAFTAR HADIR
	No
	Kode
	Nama
	Asal/Peran
	Tanda Tangan

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	



2. PANDUAN PERTANYAAN
1. [Pertanyaan kunci 1]
2. [Pertanyaan kunci 2]
3. [Pertanyaan kunci 3]
4. [Pertanyaan kunci 4]

3. PROFIL PESERTA (TANPA NAMA)
	Kode
	Jenis Kelamin
	Usia
	Latar Belakang
	Catatan

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



4. KUTIPAN PENTING
	No
	Pertanyaan Kunci
	Kutipan
	Kode Peserta
	Konteks

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	



5. JAWABAN DAN TEMUAN PER PERTANYAAN
Pertanyaan 1: [Pertanyaan kunci 1]
Ringkasan pembahasan: ……………………………………………………………
Pendapat/usulan peserta: ………………………………………………………
Temuan utama: ……………………………………………………………………………
Pertanyaan 2: [Pertanyaan kunci 2]
Ringkasan pembahasan: ……………………………………………………………
Pendapat/usulan peserta: ………………………………………………………
Temuan utama: ……………………………………………………………………………
Pertanyaan 3: [Pertanyaan kunci 3]
Ringkasan pembahasan: ……………………………………………………………
Pendapat/usulan peserta: ………………………………………………………
Temuan utama: ……………………………………………………………………………
Pertanyaan 4: [Pertanyaan kunci 4]
Ringkasan pembahasan: ……………………………………………………………
Pendapat/usulan peserta: ………………………………………………………
Temuan utama: ……………………………………………………………………………
6. KESIMPULAN DISKUSI
1. ……………………………………………………………………
2. ……………………………………………………………………
3. ……………………………………………………………………

7. TINDAK LANJUT PENELITIAN
	No
	Tindak Lanjut
	Penanggung Jawab
	Tenggat
	Status

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	



Diskusi ditutup pukul [……] WIB.
[Kota], [tanggal]
	Notulis,
	Moderator,

	



	




	[Nama notulis]
	[Nama moderator]



Petunjuk pengisian: Sebut peserta hanya dengan kode (P1, P2, …) di tabel profil, kutipan, dan pembahasan; daftar hadir bernama disimpan terpisah dari laporan temuan. Pada bagian Keputusan, tulis kesimpulan sementara atau kesepakatan kelompok bila ada, dan tetap catat pendapat yang berbeda.
Template gratis dari notulin.id — boleh diubah dan digunakan tanpa izin.




