UPTD PUSKESMAS [NAMA PUSKESMAS]
Kecamatan [nama] · Kabupaten/Kota [nama] · [Alamat, telepon]

NOTULEN LOKAKARYA MINI [BULANAN/TRIWULANAN]
Nomor: [……/……/……/20..]
	Jenis Lokakarya
	:
	[Bulanan / triwulanan lintas sektor]

	Periode yang Dievaluasi
	:
	[Bulan/triwulan …]

	Hari/Tanggal
	:
	[Rabu, 4 November 2026]

	Waktu
	:
	[08.00 – 11.00 WIB]

	Tempat
	:
	[Aula puskesmas / aula kecamatan]

	Pimpinan Rapat
	:
	[Nama dan jabatan]

	Notulis
	:
	[Nama dan jabatan]

	Peserta
	:
	[… dari … undangan hadir]



1. DAFTAR HADIR
	No
	Nama
	Jabatan/Klaster/Instansi
	Tanda Tangan

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	



2. AGENDA RAPAT
1. [Tindak lanjut hasil lokakarya mini sebelumnya]
2. [Capaian kegiatan per klaster atau per sektor]
3. [Masalah prioritas dan penyebabnya]
4. [Rencana pelaksanaan kegiatan periode berikutnya]

3. CAPAIAN INDIKATOR PERIODE LALU
	No
	Indikator
	Target
	Capaian
	Klaster/Sektor
	Keterangan

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	



4. PEMBAHASAN
Agenda 1: [Tindak lanjut hasil lokakarya mini sebelumnya]
Ringkasan pembahasan: ……………………………………………………………
Pendapat/usulan peserta: ………………………………………………………
Keputusan: ……………………………………………………………………………
Agenda 2: [Capaian kegiatan per klaster atau per sektor]
Ringkasan pembahasan: ……………………………………………………………
Pendapat/usulan peserta: ………………………………………………………
Keputusan: ……………………………………………………………………………
Agenda 3: [Masalah prioritas dan penyebabnya]
Ringkasan pembahasan: ……………………………………………………………
Pendapat/usulan peserta: ………………………………………………………
Keputusan: ……………………………………………………………………………
Agenda 4: [Rencana pelaksanaan kegiatan periode berikutnya]
Ringkasan pembahasan: ……………………………………………………………
Pendapat/usulan peserta: ………………………………………………………
Keputusan: ……………………………………………………………………………
5. KEPUTUSAN RAPAT
1. Disepakati ……………………………………………………………………
2. Disepakati ……………………………………………………………………
3. Disepakati ……………………………………………………………………

6. TINDAK LANJUT
	No
	Tindak Lanjut
	Penanggung Jawab
	Tenggat
	Status

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	



Rapat ditutup pukul [……] WIB. Rapat berikutnya: [hari, tanggal, tempat].
[Kota], [tanggal]
	Notulis,
	Kepala Puskesmas,

	



	




	[Nama notulis]
	[Nama kepala puskesmas]



Petunjuk pengisian: Tulis capaian dengan angka target dan realisasi yang sama dengan laporan bulanan. Setiap masalah prioritas harus berakhir pada tindak lanjut dengan penanggung jawab dan tenggat, lalu statusnya dibacakan kembali pada lokakarya mini berikutnya.
Template gratis dari notulin.id — boleh diubah dan digunakan tanpa izin.




